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1、 [bookmark: _Toc25220][bookmark: _Toc3986]系统登录、注册
[bookmark: _Toc28919][bookmark: _Toc21599]1.1用户登录
1.1.1登录方式一：通过重庆市科学技术局官网登录
打开浏览器，输入网址：http://kjj.cq.gov.cn/进入重庆市科学技术局官网，在“重庆市科技管理信息系统”模块中单击“科技型企业”进入登录页面，输入用户名和密码登录。(如下图所示 )

[image: ]
图 1
[image: ]
图 2

1.1.2登录方式二：通过重庆资源共享平台登录
打开浏览器，输入网址：http://www.csti.cn /，进入重庆科技资源共享平台。单击“科技管理系统”进入科技管理系统首页，点击“科技型企业”，输入用户名和密码登录。（如下图所示）
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图 3
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图 4
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图 5

[bookmark: _Toc13948]二、企业信息
系统左侧菜单栏中点击“企业信息”展示“基本信息审核”及“企业信息查询列表”，区县科技局可在企业信息页面中审核，查询企业基本信息。区县只能看到所属企业的科技信息年报，有权限限制。
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图 6
[bookmark: _Toc29195]1.1基本信息审核
进入“基本信息审核”列表页面，展示区县科技局企业待审核列表。（如图所示）
[image: ]
图 7

1.1.1企业基本信息审核列表查询
在搜索框中模糊输入企业名称或统一社会信用代码后，点击“查询”按钮即可。点击“重置”按钮查询条件恢复默认值。（如图所示）
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图 8

1.1.2审核企业基本信息
在列表操作下点击“查看”按钮，进入基本信息详情页面，点击右上角“审核”按钮弹出审核弹窗，按需选择审核通过或不通过，选择后点击“确定”按钮即可。（如下图所示）
[image: ]
图 9
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图 10
1.1.3查看企业基本信息
在页面列表操作列下点击“查看”按钮，进入企业基本信息详情页面。（如下图所示）
[image: ]
图 11
①查看审核意见：企业基本信息区县审核不通过，可点击页面右上角“审批意见”查看。（如下图所示）
[image: ]
图 12
②基本信息翻页：点击页面右上角“上一页”，“下一页”按钮可查看上一条或下一条企业基本信息，若翻页到最后一页将返回列表页面。（如下图所示）
[image: ]
图 13
[bookmark: _Toc16086]1.2企业信息查询列表
查询企业基本信息的审核状态及企业入库状态，按需可导出企业基本信息电子表格。（如下图所示）
[image: ]
图 14
1.2.1企业基本信息查询
进入“企业查询列表”中按需选择审核状态或是否入库状态，点击“查询”按钮，列表根据查询条件展示查询信息。点击“重置”按钮查询条件恢复默认值。（如图所示）
[image: ]
图 15
1.2.2导出企业信息查询列表
点击页面右上角“导出Excel”按扭，默认导出所有企业基本信息列表。可带查询条件导出列表。选择查询“审核状态”，“入库状态”或搜索企业后点击“导出Excel”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 16
1.2.3查看企业基本信息
在页面列表操作列下点击“查看”按钮，进入企业基本信息详情页面。（如图所示）
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图 17

①查看审核意见：企业基本信息区县审核意见，点击页面右上角“审批意见”查看。（如下图所示）
[image: ]
图 18

②基本信息翻页：点击页面右上角“上一页”，“下一页”按钮可查看上一条或下一条企业基本信息，若翻页到最后一页将返回列表页面。（如下图所示）
[image: ]
图 19
3、 [bookmark: _Toc10873]科技信息年报
点击左侧菜单栏“科技信息年报”展示“年报数据审核”，“年报数据审核”栏目，进入页面可对年报审核，查询，查看审批意见，导出Excel等操作。有权限限制。区县只能看到所属企业的科技信息年报。
[image: ]
图 20


[bookmark: _Toc16437]3.1年报数据审核
3.1.1审核年报数据
在“年报数据审核”页面，列表操作下点击“查看”按钮，进入“年报数据审核”详情页面，点击页面右上角“审核”按钮，按需选择审核通过与审核不通，点击“确定”按钮即可。(如下图所示)
[image: ]
图 21
3.1.2年报数据查询
在搜索框中模糊输入企业名称或统一社会信用代码后，点击“查询”按钮列表展示搜索相关内容。点击“重置”按钮搜索状态侧恢复默认值。（如图所示）
[image: ]
图 22
3.1.3查看年报数据
进入“年报数据审核”页面，列表操作下点击“查看”按钮，进入“年报数据审核”详情页点击基本信息，经营概况，科技成果，主导或参与标准制定，人员状况，研发平台，挂牌上市，高企认定情况，高新技术产品数标签页面可查看详细内容。（如图所示）
[image: ]
图 23

①查看审核意见：年报数据信息区县审、市局核意见，点击页面右上角“审批意见”查看。（如下图所示）


[image: ]
图 24
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图 25
②翻页查看年报数据信息：点击页面右上角“上一页”，“下一页”按钮可查看上一条或下一条企业基本信息。（如下图所示）
[image: ]
图 26
[bookmark: _Toc18694]3.2年报数据查询
根据企业的年报审核状态，年份，搜索来查询年报数据
3.2.1年报数据查询
在“年报数据查询”页面中按需选择“审核状态”、“年报”、“搜索”等查询条件后，点击“查询”按钮，列表根据查询条件相关查询信息。点击“重置”按钮查询条件恢复默认值。（如图所示）
[image: ]
图 27

3.2.2导出年报数据列表
点击页面右上角“导出Excel”按扭，默认导出所有年报数据信息列表。可带查询条件导出列表。按需选择查询“审核状态”，“年份”或搜索企业后点击“导出Excel”按钮即可。（如图所示）

[image: ]

3.2.3查看年报数据信息
在页面列表操作列下点击“查看”按钮，进入年报数据详情页面。
[image: ]
图 28

①查看审核意见：年报数据信息区县或市局审核意见，点击页面右上角“审批意见”查看。（如下图所示）
[image: ]
图 29
②翻页查看年报数据信息：点击页面右上角“上一页”，“下一页”按钮可查看上一条或下一条企业基本信息。（如下图所示）
[image: ]
图 30

4、 [bookmark: _Toc5303]申报事项
点击左侧栏目“申报事项”展示“知识价值信用评级列表”、“科技创新券申领统计表”、“科技创新券情况统计表”子栏目，点击相应按钮进入页面。
[bookmark: _Toc29346]4.1知识价值信用评级列表
点击“知识价值信用评级列表”查看所属企业的“知识价值信用评级”信息，可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]
图 31

4.1.1知识价值信用评级列表查询
在“知识价值信用评级列表”页面中按需选择“信用等级”、“年份”、“区县”、等查询条件后，点击“查询”按钮即可。在搜索框中模糊输入企业名称或统一社会信用代码后，点击“查询”按钮列表展示搜索相关内容。点击“重置”按钮查询条件恢复默认值。（如图所示）
[image: ]
图 32
4.1.2导出知识价值信用评级列表
点击页面右上角“导出Excel”按扭，默认导出页面中所有“知识价值信用评级”列表。可带查询条件导出列表。按需选择查询“审核状态”，“年份”或搜索企业后点击“导出Excel”按钮即可。（如图所示）

[image: ]
图 33
[bookmark: _Toc31640]4.2科技创新券申领统计表
点击“科技创新券申领统计表”按钮查看，所属企业创新券申领信息，分别按创新券类型、企业规模类型、产业类型、高新技术领域划分统计，点击标签进入相关页面。可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]
图 34

4.2.1科技创新券申领统计表查询
在“科技创新券申领统计表”页面中选择“年份”，点击“查询”按钮即可，查询功能为全局操作。（如图所示）
[image: ]
图 35
4.2.2导出科技创新券申领统计表
点击页面右上角“导出Excel”按扭，默认导出当前页面中所有科技创新券申领统计表。可带查询条件导出列表。按需选择查询“年份”后查询，点击“导出Excel”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 36


[bookmark: _Toc1921]4.3科技创新券情况统计表
点击“科技创新券情况统计表”按钮，查看所属企业创新券情况信息，可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）

[image: ]
图 37
4.3.1科技创新券申领统计表查询
在“科技创新券情况统计表”页面中选择“年份”或输入企业名称、统一社会信用代码等关键字条件，点击“查询”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 38
4.3.2导出科技创新券情况统计表
点击页面右上角“导出Excel”按扭，默认导出当前页面中所有科技创新券情况统计表。可带查询条件导出列表。按需选择查询“年份”后查询，点击“导出Excel”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 39

5、 [bookmark: _Toc663]科企信息统计表

点击左侧栏目“科企信息统计表”展示“培育进度统计表”、“区县入库企业情况统计表”、“区县科技型企业年报统计表”、“全市概况图”子栏目，点击相应按钮进入页面。（如图所示）
[image: ]
图 40
[bookmark: _Toc15192]5.1培育进度统计表
点击“培育进度统计表”按钮查看所属企业的培育进度统计表，可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]
图 41
5.1.1培育进度统计表查询
页面中选择“月份”条件，点击“查询”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 42
5.1.2培育进度统计表导出
页面右上角点击“导出Excel”按钮即可。可带查询条件导出。（如图所示）

[image: ]
图 43

[bookmark: _Toc16313]5.2区县入库企业情况统计表
点击“区县入库企业情况统计表”按钮查看所属企业的入库情况统计，分别以“年报数量”、“企业规模”、“产业类别”、“高新技术领域”统计，点击相应标签进入页面。可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]

5.2.1区县入库企业情况统计表查询
在页面中选择“年份”，点击“查询”按钮即可，查询功能为全局操作。（如图所示）

[image: ]
图 44


5.2.2区县入库企业情况统计表导出

页面右上角点击“导出Excel”按钮即可，只导出当前页面统计表。可带查询条件导出。（如图所示）
[image: ]
图 45

[bookmark: _Toc24725]5.3区县科技型企业年报统计表
点击“区县科技型企业年报统计表”按钮查看所属企业的年报统计，分别以“经营概况”、“人员和研发平台概况”、“科技成果概况”统计，点击相应标签进入页面。可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]
图 46

5.3.1区县入库企业情况统计表查询
在页面中选择“年份”，点击“查询”按钮即可，查询功能为全局操作。（如图所示）
[image: ]
图 47

5.3.2区县入库企业情况统计表导出
页面右上角点击“导出Excel”按钮即可，只导出当前页面统计表。可带查询条件导出。（如图所示）
[image: ]
图 48

[bookmark: _Toc1589]5.4全市概况图
点击“全市概况图”按钮可查看各“区县科技型企业数据统计图”，和“两江新区、国家级高新区和经开区、市级高新区科技型企业数量统计图”。

[image: ]
图 49

5.5自定义查询
点击“自定义查询”按钮进入页面，查看所属企业的培育进度统计表，可做“查询”，“导出Execl”操作。（如图所示）
[image: ]
图 50


5.2.1自定义查询表查询
在页面中输入“搜索”条件或选择“年份”，点击“查询”按钮即可。（如图所示）
[image: ]
图 51
5.5.2自定义查询表导出
页面右上角点击“导出Excel”按钮，弹出“导出Excel”页面，按需勾选字段后点击“提交”按钮即可。此导出功能可带查询条件导出。（如图所示）
[image: ]
图 52
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